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Clausula 1. Objeto del contrato

El objeto del presente contrato es la prestacién de los servicios de organizacion
técnica y logistica del “I CONCRESO DE ADMINISTRACION LOCAL Y
FUNCIONARIOS DE HABILITACION DE CARACTER NACIONAL MASPALOMAS
SANTA LUCIA 2022”, cuya celebracién tendrd lugar del 14 al 19 de noviembre de
2022 en San Bartolomé de Tirajana.

El servicio abarca la totalidad de prestaciones necesarias para la correcta
organizacién y desarrollo de las actividades derivadas de dicho evento, a excepcién
del alquiler de los espacios previstos en el Centro Sociocultural del Mayor y que se
detallan en el presente Pliego, que incluyen cuantas actividades previas y
posteriores sean necesarias.

El adjudicatario del contrato tendra la responsabilidad de la correcta ejecucion de
las prestaciones incluidas en el presente pliego y de las propuestas incluidas que

hayan sido aceptadas por el Comité organizador.

Estas prestaciones las podra realizar directamente o mediante la subcontratacion
con empresas especializadas previa comunicacién y autorizacion del Comité.

79952000 servicios de eventos
79950000 servicios de organizacion de exposiciones, ferias y congresos

Clausula 2. Caracteristicas técnicas de las prestaciones.

2.1.- Preparacion de la Conferencia: Las prestaciones a ejecutar por el
adjudicatario comprenden la totalidad de los medios y servicios imprescindibles
para la optima organizacién y desarrollo de las actividades del evento, incluyendo
todas aquellas previas y posteriores que sean necesarias. Con caracter orientativo
se relacionan a continuacion las siguientes prestaciones:

a) Gestidn y seguimiento de las inscripciones en coordinacién con la Organizacién
del “I Congreso de administracién local y funcionarios de habilitacién de caracter
nacional Maspalomas-Santa Lucia 2022”. La entidad que resulte adjudicataria
debera elaborar y gestionar una base de datos que incluya a todos los participantes
en la Conferencia, atendiendo en todo momento a la Ley Organica 15/99, de 13 de
diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal y demas disposiciones que
resulten de aplicacién.

La gestion y seguimiento de inscripciones implica el control de altas, bajas,
modificacion e identificaciones, registro de inscritos en el Congreso y relaciones de
inscripciones de asistentes y ponentes. La inscripcion de los asistentes al Congreso
podra realizarse a través de la web, en el que se creara un acceso especifico con
motivo del Congreso y cuya gestion correspondera al adjudicatario.

b) Disefio, edicion y manipulado de folletos y demas material promocional.
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c) Disefio y produccion de los elementos de identidad y comunicacién del evento:
traseras, carteles, banderolas, externas e internas.

d) Disefio, produccion, manipulado y entrega de la documentacion para los
asistentes:

o Cartera/ carpeta de disefio con la identidad grafica de la Conferencia.
e Programa definitivo.

e Block de notas.

e Boligrafos.

e Acreditaciones para la identificacion de cada ponente/asistente.

e Invitaciones para las comidas y cena oficiales.

En todo caso, el adjudicatario del contrato debera realizar la correspondiente
propuesta para obtener previamente el visto bueno del Comité Organizador.

Asimismo, el adjudicatario, en coordinacion con la Secretaria Técnica del Congreso
y a través de la pagina web oficial donde se creara un acceso a toda la informacién
del Congreso, proporcionara a todos los asistentes la posibilidad de realizar su
reserva de hotel. A tal fin, deberd proporcionar el teléfono y un correo de una
agencia de viajes garantizando las habitaciones necesarias para el alojamiento de
hasta 50 habitaciones individuales en la sede del Congreso del 16 al 19 de
noviembre de 2022.

2.2.- Infraestructura del evento.

El adjudicatario asumird el coste del alquiler de los espacios necesarios para
desarrollar el evento, asi como todos los servicios necesarios, conllevando la
realizacidon, con caracter orientativo, de las siguientes tareas:

e Disefio, produccién, traslado, montaje y desmontaje de los espacios
destinados a la celebracién del Congreso, que comprendera, sin caracter
exhaustivo los siguientes elementos: mesas, sillas, escenario/tarima,
espacios de descanso, mostradores de informacion y recepcién de visitantes,
etc.

e Disefio, produccion, montaje y desmontaje de todos los elementos de
decoracion y atrezo.

Asimismo, los espacios destinados a la celebracion del Congreso seran, como
minimo:

e Recepcién y punto de informacion.

e Saldén Plenario: con espacio para, al menos, 120 personas.
e Sala anexa: con espacio para la organizacion.

e Espacio de ponentes y autoridades.
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Ademas de lo expuesto, se adecuaran las salas mediante:

e Identificacién de los ponentes

e Conexidn a internet via wi-fi en todos los espacios de la Conferencia con una
velocidad de transmision que permita acceder de forma simultdnea a un
minimo de 150 personas.

e Equipos audiovisuales y megafonia, incluyendo dos pantallas planas en el
Salén Plenario y Sala anexa, en los que se puedan visualizar las ponencias
en curso u otro material audiovisual que el responsable del contrato
recomiende.

e Senfalizacion de las salas.

e Sefalizacién exterior del Congreso con la aplicaciéon de la imagen.

e Puntero laser.

e Realizacion de un reportaje de video y fotografia.

e Instalacion de una pantalla led en la sala plenaria.

e Instalacion de un monitor frente al espacio de ponentes tanto en el Salén
Plenario como en la sala anexa para el visionado de las presentaciones.

2.3. Desarrollo de la Conferencia

Las prestaciones a realizar por el adjudicatario durante los seis dias de celebracién
del Congreso seran los necesarios para el adecuado desarrollo de la misma, que
como minimo consistiran:

2.3.1.- Alojamiento y traslado de ponentes: La entidad adjudicataria,
garantizara la organizacién y coordinacidon de las actividades de atencién y traslado
de todos los ponentes desde su llegada a Gran Canaria hasta su regreso a los
respectivos lugares de origen. Ello implica necesariamente la gestion de las
reservas de hotel para los ponentes de la Conferencia, garantizando su alojamiento
en hotel sede del Congreso.

Asimismo, gestionara su traslado entre el punto de llegada a Gran Canaria, los
hoteles, lugar de celebracion y lugar de salida de Gran Canaria.

2.3.2.- Servicio de traslados de los asistentes:

El adjudicatario contara con los vehiculos necesarios para desplazar a los asistentes
desde el aeropuerto a su llegada a Gran Canaria y desde éstos al Congreso u otras
actividades programadas. Asimismo, se cubrirdn también los traslados de regreso al
lugar de partida desde Gran Canaria.

Asimismo, el adjudicatario pondra a disposicion de la organizacién un minimo de
tres vehiculos para el traslado de asistentes y ponentes que por necesidades de la
organizacién no puedan adaptarse a los horarios, en su caso, previstos.
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2.3.3.- Servicio de catering:

¢ En el Centro Sociocultural o en el Hotel Riu Palace:

- Primer dia: servicio de café por la mafiana para hasta 150 personas
- Segundo dia: servicio de café por la mafiana para hasta 150 personas

e C2.- En la Sede Central del Congreso: RIU PALACE MASPALOMAS

- Primer dia: servicio de café por la mafana para hasta 150 personas y
almuerzo para un maximo de 150. Asimismo, se incluye cena tipo coctel por
la tarde-noche para 250 personas como maximo, en el lugar que del Coctel
de Bienvenida.

- Segundo dia: servicio de café por la mafana para hasta 150 personas y
almuerzo tipo Bufet para un maximo de 150 personas en el hotel.

- Tercer dia: servicio de café por la mafiana para hasta 150 personas y
almuerzo tipo Bufet para un maximo de 150 personas en el hotel.

2.3.4.- Gastos diversos:

Dado que la celebracion de la Conferencia puede generar necesidades de gestion o
materiales dificilmente previsibles, pero necesarias para su adecuado desarrollo, el
adjudicatario podra realizarlas, previa comunicacion y conformidad previa por parte
del responsable del contrato.

3. MEDIOS PERSONALES

El personal adscrito a la ejecucién del contrato dependerd del contratista
adjudicatario en todo dmbito de organizacidon (retribuciones, horario, etc.) y legal
establecido, siendo este el Unico responsable y obligado al cumplimiento de cuantas
disposiciones legales resulten aplicables al caso, en especial en materia de
contratacién, Seguridad Social, Prevencion de Riesgos Laborales y Tributaria, por
cuanto dicho personal en ningln caso tendra vinculacién juridico-laboral con la
Organizacién del Congreso y ello, con independencia de las facultades de control e
inspeccién que legal o contractualmente correspondan al mismo.

Con objeto de canalizar las relaciones y comunicaciones necesarias para garantizar
la buena ejecucion del contrato, el adjudicatario debera designar a un interlocutor,
que asumira las funciones del Coordinador de la Secretaria Técnica y un suplente,
encargados de recibir las comunicaciones que sobre la ejecucién del contrato son
necesarias. Al interlocutor le correspondera trasladar a las personas encargadas de
la ejecucion, las cuestiones relativas a la prestacion del servicio que le plantee la
Administracion.

En virtud del articulo 301.4 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico (en adelante, TRLCSP), “a la extincidon de los contratos de servicios,
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no podra producirse en ningun caso la consolidacién de las personas que hayan
realizado los trabajos objeto del contrato como personal del ente, organismo o
entidad del sector publico contratante”.

3.1 Secretaria Técnica.

La empresa adjudicataria deberd constituir una “Secretaria Técnica” cuyo
funcionamiento se iniciard desde la formalizacién del contrato de servicios y se
extendera hasta transcurridos un mes de la celebracién del congreso. Tendrd como
funciones la organizacion y coordinacion de los servicios, suministros y medios
técnicos, para lo que atendera en todo momento las indicaciones del responsable
del evento.

3.1.1 Funciones de la Secretaria Técnica

La correcta ejecucidon de las prestaciones objeto de este contrato incluird, como
minimo, la realizacién de las siguientes tareas por la Secretaria Técnica:

- Permanente comunicacién con la organizacion, asi como con el resto de
organismos implicados y con los ponentes.

- Gestidn de las inscripciones.

- Redaccion y distribucion de las comunicaciones via electrénica.

- Recepciodn y clasificacion de comunicaciones y ponencias.

- Gestion de la documentacidon necesaria para la incorporacion a la pagina web
del Congreso de toda la informacion relacionada

3.1.2 Coordinador de la Secretaria Técnica.

El adjudicatario designard un coordinador de la Secretaria técnica. Dicho
Coordinador sera el encargado de organizar la ejecucién de los trabajos y poner en
practica las instrucciones recibidas por el comité. Se designara, asimismo, un
suplente del Coordinador.

El Coordinador de la Secretaria Técnica asumira la interlocucion entre la empresa
adjudicataria y el responsable del contrato, debiendo disponer de capacidad
gerencial suficiente para ostentar la representacion del adjudicatario cuando sea
necesaria su actuacion o presencia, asi como resolver las obligaciones
contractuales, siempre en orden a la ejecucidn y buen fin del objeto del contrato.

Con la finalidad de una correcta planificacion y desarrollo de los servicios necesarios
para la organizacidén y celebracion de la Conferencia, desde la formalizacién del
contrato el Coordinador de la Secretaria Técnica debera asistir a cuantas reuniones
técnicas sea convocado por el comité. Sera necesaria la asistencia del Coordinador,
gue sera acompafnado del personal responsable que, en atencién a las prestaciones
a tratar en la reunidn, sea necesario. Asimismo, el Coordinador deberad estar
presente durante todo el desarrollo de la Conferencia en el lugar en el que se
celebre.
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El Coordinador Técnico de la Secretaria Técnica podra ser sustituido durante la
ejecucion del contrato, si bien esta sustitucion debera realizarse previa
comunicacién al responsable del contrato.

3.2 Personal de apoyo en el desarrollo del Congreso.

En funcidén de las tareas a realizar, la entidad adjudicataria destinara a la ejecucion
del contrato, como minimo, el siguiente personal de apoyo:

A. APOYO A PONENTES Y PERSONAS ASISTENTES

Los ponentes y asistentes deberan estar siempre atendidos por personal. Debera
contarse con personal de apoyo a ponentes y asistentes en nimero suficiente en
funcion del programa de la Conferencia, atendiendo a la siguiente distribucion:

- Recepcion de la Conferencia y guardarropa: durante toda la Conferencia, en
el espacio destinado a recepcién deberan estar, al menos, dos personas de
apoyo.

- Sesidn plenaria: minimo de 3 personas de apoyo.

Este personal, que deberd estar claramente identificado y a disposiciéon de los
ponentes y asistentes desde su llegada al lugar de celebracion de la Conferencia
hasta su salida de las instalaciones, tendrd como funciones:

- Entrega de la documentacion.

- Apoyo para preparaciéon del material audiovisual de cada sesién.

- Entrega y recogida de microfonos para los turnos de palabra.

- Atencidn y guia de los asistentes a la Conferencia en los traslados a las
recepciones y cenas u otras actividades, etc.

B. PERSONAL DE APOYO TECNICO

El adjudicatario destinard a la ejecucion del contrato personal técnico que, en
funcion del programa de la Conferencia, serd como minimo:

- Sesiodn plenaria: minimo de 2 personas de apoyo.
- Mesas: minimo de 1 persona de apoyo por mesa.

Este personal, que debera estar claramente identificado, tendrd como funciones:
- Apoyo para preparacion del material audiovisual de cada sesion.
- Control de las proyecciones e iluminaciones.

- Control del material audiovisual.

4. CONFIDENCIALIDAD, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y
SEGURIDAD DE LA INFORMACION

La empresa adjudicataria y el personal a su servicio en la prestacion del contrato,
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tal y como se define en la letra g) del articulo 3 de la Ley Organica 15/1999, de 13
de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, estan obligados en su
calidad de encargados de tratamiento de datos personales por cuenta del (Organo
de contratacién) al cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13
de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, el Real Decreto
1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo
de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Caracter Personal, asi como de las disposiciones que en materia de proteccion de
datos se encuentren en vigor a la adjudicacion del contrato o que puedan estarlo
durante su vigencia.

Para cumplir el objeto del presente contrato la Organizacién, facilitara al
adjudicatario la relacion de los asistentes a la Conferencia, incluyendo datos
personales tales como su direccién, correo electrénico, teléfono y Documento
Nacional de Identidad o Pasaporte. Por este motivo, la empresa adjudicataria se
obliga especialmente a lo siguiente:

1) Deberd guardar la debida confidencialidad y secreto sobre los hechos,
informaciones, conocimientos, documentos y otros elementos a los que
tenga acceso con motivo de la prestacion del servicio (art. 10 LOPD), sin
que pueda conservar copia o utilizarlos para cualquier finalidad distinta a las
expresamente recogidas en el presente pliego, incurriendo en caso contrario
en las responsabilidades previstas en la legislacion vigente (art. 12.4
LOPD). Igualmente, deberd informar a sus empleados de que sélo pueden
tratar la informacién del Ayuntamiento para cumplir los servicios objeto de
este pliego y también de la obligacién de no hacer publicos, ceder o
enajenar cuantos datos conozcan (articulo 9 LOPD). Esta obligacion
subsistira aun después de la finalizacién del contrato.

2) A cumplir todas y cada una de las medidas de seguridad (nivel basico, medio
o alto) que sean de aplicacion en funcidn de la tipologia de datos que se
utilicen y traten para la prestacion del servicio objeto del presente contrato
y que vienen previstas en el Titulo VIII del Reglamento de desarrollo de la
Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Caracter Personal. A este respecto no se registraran datos de caracter
personal en ficheros que no reldnan las condiciones determinadas en el
referido Titulo VIII respecto a su integridad y seguridad y a las de los
Centros de tratamiento, locales, equipos, sistemas y programas. (Articulo
9.2. LOPD).

3) La Organizacion se reserva el derecho de efectuar en cualquier momento los
controles y auditorias que estime oportunos para comprobar el correcto
cumplimiento por parte del adjudicatario de sus obligaciones, el cual esta
obligado a facilitarle cuantos datos o documentos le requiera para ello.

4) Los datos personales que se traten o elaboren por la empresa adjudicataria
como consecuencia de la prestacion del contrato, asi como los soportes del
tipo que sean en los que se contengan, son propiedad de la Organizacion
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qgue, una vez finalizado el evento, deberd ser cancelada tal y como
establece el articulo 4 de la LOPD.

5) Igualmente, y en cumplimiento de lo establecido en el articulo 5 de la LOPD,
todos los asistentes y participantes en la Conferencia seran informados en
el momento de su inscripcidon de que los datos identificativos que facilita
van a ser tratados con la Unica finalidad de realizar su acreditacion, asi
como las gestiones derivadas para su participacién y asistencia al Congreso

5. DIRECCION Y SUPERVISION TECNICA DE LOS TRABAJOS

La direccion y supervisidén técnica de los trabajos se llevard a cabo por el Técnico
responsable del Contrato, que velard por el correcto cumplimiento de las
prestaciones del presente contrato.

El adjudicatario informara obligatoriamente a la Organizacion, con la periodicidad
que se establezca, sobre la marcha general de los trabajos encomendados.

La comunicacion entre el adjudicatario y la Organizaciéon habra de ser constante y
continuada, y se realizara a través de la Oficina Técnica. Deberd mantener siempre
informado a la Unidad de Coordinacién del trabajo de cuantas incidencias surjan. La
Organizacién, tendra en todo momento libre acceso a los documentos que obren en
poder del adjudicatario para mejor inspeccionar y controlar la marcha de los
trabajos o para recoger datos con vistas al cumplimiento del trabajo.

6. PROPIEDAD INTELECTUAL DE LOS TRABAJOS REALIZADOS

El adjudicatario tendra la obligaciéon de proporcionar a la Administracion todos los
datos, calculos, procesos y procedimientos empleados durante la ejecucion del
contrato.

En consecuencia, el Adjudicatario no podra utilizar para si, ni proporcionar a
terceros, dato alguno de los trabajos contratados ni publicar, total o parcialmente,
el contenido de los mismos sin autorizaciéon escrita de la Administracién. El
incumplimiento de esta obligacidén dara lugar, en todo caso, a la responsabilidad por
los danos y perjuicios que se deriven de la misma, mediante la imposiciéon de
penalidades de acuerdo con los importes y procedimiento previsto en el Pliego de
Clausulas Administrativas Particulares.

7.-MEJORAS

El licitador podra proponer en sus ofertas modificaciones al presente pliego para la
mejor realizacion del objeto del contrato, sin que las mejoras o modificaciones
propuestas minoren la prestacién que se realice ni se supere el importe maximo de
licitacion. Las mejoras propuestas por el adjudicatario en su oferta que sean
aceptadas por el Comité Organizador seran de obligado cumplimiento.

En este caso el Licitador propone como mejora el no percibir remuneracion alguna
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por la Planificacion y Organizacién de las Jornadas Técnicas para el Personal de los
Ayuntamientos de la Villa de San Bartolomé de Tirajana y del Ayuntamiento de
Santa Lucia de Tirajana que tiene previsto celebrarse durante dos jornadas durante
el mes de noviembre en el Centro sociocultural.

8.- DIRECCION ARTISTICA

El adjudicatario deberad contratar los servicios de un Director artistico para la
planificacidn y ejecucion de las tres fiestas tematicas como actividades paralelas al
Congreso, que debera coordinarse con el responsable técnico de las actividades no
académicas del Congreso.

El director artistico debera de ser el responsable de todas y cada una de las fiestas
y decoraciones en dicho congreso, se propone una actuacion de Cristina Ramos
para el dia del coctel de Bienvenida, la actuacién de salvapantalla o similar para la
Cena de Gala al igual que La Oreja de Van Gogh o similar, y en la fiesta La Vida es
un Carnaval una orquesta y actuaciones en directo.

COCTEL DE BIENVENIDA
DiA 16 de noviembre
LUGAR: Hotel Riu Palace Maspalomas

Deberd organizar unas fiestas de Bienvenida al menos para ciento cincuenta
personas con vistas a las Dunas de Maspalomas con musica ambiental adecuada e
iluminacién adecuada, en un plazo no mayor de diez dias deberd presentar una
propuesta técnica que debera ser aprobada por ambas partes.

FIESTA: LA VIDA ES UN CARNAVAL
LUGAR: MIRADOR LAS DUNAS
DiA : 18 DE NOVIEMBRE DE 2022

Consistird en la puesta en escena de la Fiestas con mayor arraigo y tradicion de
nuestras Islas Canarias, el Carnaval.

Catering y barra libre al menos hasta las doce de la noche.

La propuesta debera contar como minimo
- Gala del Carnaval
- Drag Queen
- Reina del Carnaval Adulta
- Comparsa
- Orquesta
- Bolsas con motivos carnavaleros.

En un plazo no mayor de diez dias deberd presentar una propuesta técnica que
debera ser aprobada por ambas partes de la realizacién del evento.
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FIESTA: CENA DE GALA
LUGAR: FARO DE MASPALOMAS
DiA: 17 DE NOVIEMBRE DE 2022

Debera tener, con caracter minimo:

- Servicio de cena para congresista

- Servicio de cena para staff de organizacién que esté trabajando en la organizacién
de esta cena (secretaria técnica, personal de apoyo, técnicos

- Suministro, montaje y desmontaje del material necesario para la prestacion del
servicio. - Suministro de personal especializado para la prestacion del servicio
(camareros, cocineros...)

- Recogida de residuos generados

- Transporte y logistica del servicio La necesidad viene motivada por el hecho de
que la organizacion carece de las licencias exigibles para llevar a cabo este tipo de
servicio y carece también de los medios y personal necesario para su ejecucion
siendo necesaria su externalizacion

El lugar donde se va a realizar la cena de gala se encuentra ubicado en San
Bartolomé de Tirajana, disponiendo ésta de proveedores homologados para prestar
servicios de restauracion, sin perjuicio de que no existe exclusividad en la
prestacion de servicios, pudiendo realizar

La adjudicataria ha de garantizar que el servicio esté permanentemente atendido
por personal adecuado. La empresa contratada deberda cumplir todas las
disposiciones vigentes en materia laboral, fiscal, de seguridad social e higiene
sanitaria, y cualesquiera otras de caracter general que sean aplicables a la
actividad, asi como la normativa aplicable y condiciones técnicas de la Secretaria
del Congreso para la prestacién de dicho servicio.

La ejecucion de las prestaciones de la Fiesta se desarrollara bajo la supervision del
personal designado por la Organizacion. A estos efectos, el adjudicatario debera
designar un responsable/interlocutor Unico, que recibira directamente las directrices
de control y supervision del servicio que procedan por parte de la organizacién del
congreso.

La empresa adjudicataria sera la Unica responsable de las herramientas utilizadas
para el servicio de cena y la Unica encargada del mantenimiento de los utensilios
necesarios para la buena ejecucion del servicio.

El servicio a prestar, asi como la calidad de los articulos y consumiciones que se
ofrezcan al publico, deberdn ser éptimas en atencion a la tipologia del servicio
(cena de gala) y al nUmero de asistentes

Se debera tener especial cuidado en proteger eficazmente los alimentos, desde su
recepcidon hasta el punto de consumo, contra todo riesgo de deterioro, o
contaminacion, adoptando un protocolo de medidas necesarias adecuado, que
incluira entre otras:
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- El personal ird vestido de forma adecuada a los trabajos (GALA)

- No se podran depositar efectos personales, ni ropa en las zonas de manipulacion
de alimentos.

- El personal de cocina que intervenga en la elaboracién de comidas o en la
manipulacion de alimentos, estard en posesion del carnet de manipulador de
alimentos en vigor y de cualquier otra cualificacién legalmente exigida.

La empresa adjudicataria deberad disponer de los alimentos y bebidas necesarios
para la correcta prestacidon del servicio, asi como una reserva minima para diez
comensales por si surgiese alguna contingencia.

El responsable técnico facilitard a la empresa adjudicataria el ndmero de
comensales orientativos 5 dias antes de la celebracion del Congreso. La unidad de
Coordinaciéon revisard y comunicara la actualizacion del nimero de comensales
periédicamente y siempre que se registren cambios hasta los dias previos al inicio
del congreso, éstos seran comunicados a la empresa adjudicataria.

La empresa debera disponer de:

e Material de Sala (mobiliario, manteleria a elegir entre diferentes opciones,
cuberteria, vajilla y cristaleria, meseros para planos mesas y listados,
cartelas reservados etc.) adecuado para un servicio de estas caracteristicas:
la cena oficial de un congreso.

¢ Elemento floral/decorativo para las mesas y montaje de las mismas.

e Preparacion e impresién de minutas que incluiran el nombre del congreso,
los logotipos a color y la descripcién del menu en inglés.

e Todo lo necesario para que el servicio sea limpio, eficiente y agil (elementos
como contenedores/ papeleras para recoger residuos...).

e Transporte, montaje/desmontaje y resto de logistica.

e Coordinacion general del servicio La empresa contratada sera la encargada
de proveer del mobiliario necesario, asi como las minutas y decoracion de
las mesas.

La empresa contratada deberd disponer del personal necesario para la realizacion
de este servicio, que deberda estar debidamente cualificado. Ademas, debera
proponer un equipo de trabajo para que el servicio se cumpla correctamente. Se
dispondra de barra libre desde el comienzo de la cena hasta la finalizacion de la
misma.

El Director Artistico hara una propuesta de dinamizacién musical del evento junto al
Director Técnico se precisa Orquesta y actuaciones en directo de alta calidad. Se
requerira una carpa transparente para al menos ciento cincuenta personas. Se
requerira, asimismo, de un escenario principal con todos los requerimientos
técnicos para realizar las actuaciones musicales que el Director artistico considere
oportuno.

La Decoraciéon de la Cena deberd ser consensuada con la Organizacion del
Congreso, por tanto, debera elaborar un boceto en un plazo maximo de diez dias.
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VISITA A LOS AYUNTAMIENTOS DE SAN BARTOLOME Y SANTA LUCIA DE
TIRAJANA (Dia 18 de noviembre)

Transporte de al menos cien personas desde la sede del Congreso con parada en el
pueblo de Fataga, San Bartolomé y Santa Lucia.
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